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1.Amag

Isletmelerdeki mesleki egitimle staj calismalarmin planli olarak yiiriitiilmesi, programa uygunlugunun
izlenmesi, ortaya ¢ikabilecek sorunlarin belirlenmesi, Ogrencilerin basari, devamsizlik ve disiplin
durumlarinin izlenmesi ve rehberlikte bulunulmasidir.

2. Kapsam
Bu gorev tanimi formu; .
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu

idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmustir.

3. Sorumluluk
Bu gorev taniminin hazirlanmasindan ve uygulanmasindan Stgj Koordinatorii sorumludur.

Staj Koordinatorii Gorevi ve Sorumluluklar

Egitim goren 6grencilerin Yaz Stajlarin1 diizenlemek ve organize etmek amaciyla her sinifin danigmani Staj
Koordinatorii olarak gorevlendirilir.

1. Ogrencilerin Yaz Staj1 i¢in dénem iginde gerekli hazirliklar1 ve ¢alismalar yapar. (Staj Dilekgeleri,
Staj yapacak 6grenci listesi)

2. Mayis aymin 2 haftasi staj dilekgelerini onaylatilmak iizere 6grencilere dagitir. Staj takviminde
belirlenen zaman igerisinde onayli dilekgelerin geri doniisii hakkinda 6grencilere bilgi verir ve takip
eder.

3. Staj hakkinda 6grencilere gerekli bilgi ve agiklamalar yapilarak, staj dosyalar1 dagitilir.

4. Eyliil ayinm ilk haftas1 stajin1 tamamlayan 6grencilerin dokiimiinii yaparak notlariyla birlikte Ogrenci
Islerine teslim eder.

5. Staj yapan dgrencilerin staj dosyalarmi1 Ogrenci Islerine teslim eder

6. Ogrenci Isleri ve Yiiksekokul Sekreteriyle koordineli calisir.

Birimin Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergceklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.
3. Imza yetkisine sahip olmak

Ust Yoneticisi
Yiksekokul Mudiri

Birime Bagh Is Unvanlar
Boliim Bagkanliklar1, Ogretim Uyeleri, Ogretim Gorevlileri ve Okutmanlar
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Nitelikleri

1. 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en 1yi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dozme niteliklerine sahip
olmak.

Sorumluluklar:
Staj Koordinatorii, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, Yiiksekokul Miidiiriine kars1 sorumludur.
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