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SELCUK UNIVERSITESI GOREY TANIMLARI il
CIHANBEYLI MESLEK YOKSEKOKULU Revizyon Tarihi
KURUM SELCUK UNIVERSITESI
ORGANiZASYONEL BIRIM Cihanbeyli Meslek Yiiksekokulu
o GOREVI Temizlik isleri
BILGILER UST YONETICI | Yiiksekokul Sekreteri / Yiiksekokul Miidiirii -
ASTLARI

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar::

1. Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz olmasini, birimlerin bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin
diizeninin devamini saglamak,

2. Smuf, laboratuvar, koridor gibi alanlar1 havalandirmak,

3. Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklar1 Yiiksekokul Sekreterine bildirmek, acik kalmis 151k, agik
kalmig musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek,

4. MYO bahgesinin bakim, diizenleme ve temizlik islerini yapmak,

5. Caligma ortamina giren tiim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglamak,

6. Calisma odasinda tehlikeli olabilecek ocak, 1sitici, ¢ay makinesi gibi cihazlari mesai bitiminde kontrol etmek,
kap1 ve pencerelerin kapali tutulmasini saglayarak gerekli giivenlik tedbirlerini amak,

7. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek,

8. Etik kurallarina uymak,

9. Yiiksekokulun varliklari ile kaynaklarimi verimli ve ekonomik kullanmak,

10. Savurganliktan kaginmak, gizlilige riayet etmek,

11. Zaman gizelgesine ve kilik-kiyafet yonetmeligine uymak,

12. Miidiir, Midiir Yardimeilari, Yiiksekokul Sekreteri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Yiiksekokul Sekreterine karsi birinci derecede sorumludur.

Tletisim sekli : Yazili, telefon, yiiz yiize.

Calisma ortamm . Yiiksekokul Yerleskesi

Calisma saatleri : 07:00-12:00, 13:00-17:00 saatleri aras1 ve sonrasinda ihtiya¢ duyulan zaman.




