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Meslek Yiiksekokulumuz biinyesinde bulunan boliimlerde yiiriitiilen egitim-6gretim hizmetlerinin belirlenmesi,
planlanmas: ve yiiriitiilen egitim-6gretim hizmetlerine yonelik kalite politikasi ve mevzuatlar dogrultusunda

PROSESIN AMACI toplum ve ¢evre sorumluluk bilinci yiiksek, arastirmaci, katilime1 ve mesleki yetkinlige sahip teknik elemanlar
yetistirmek.
KAPSAMI Meslek Yiiksekokulumuzda yapilan tiim egitim-6gretim hizmetlerini kapsar.
2547 syl Yiksekogreti ke, .0 Fpo Ogreim fmzal: Yoklam Listes,
GIRDILERI Yonetmeligi, S.U. Senato Kararlari, CMYO Yénetim Kurulu CIKTILARI ]s)alplls(ima Alan Ogrenci
Kararlari, Kalite politikas1 ve hedefleri. Y
INSAN ) CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Akademik personel, Idari Siniflar, Laboratuvarlar, Bilgisayar, Egitim-Ogretim cihazlari, yazici
personel Ofisler vb. Makine techizat, Arag-gereg
Ogrenci Isleri, Sosyal . .
ETKILEDICi PROSES Faaliyetler, Satin Alma, ETKILENDICi PROSES Ogrenci Isleri, Sosyal Faaliyetler, Satin

Hizmet-i¢i Egitim, Atdlye, Alma, Hizmet-i¢i Egitim, YGG
Kiitiiphane, YGG

PERFORMANS KRiTERLERI

Ogrenci memnuniyeti oran1, Bagvuru/mezuniyet orani, Akademik takvime uyum, Staj Takvimine Uyum

KONTROL KRIiTERLERIi

2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu, S.U Egitim-Ogretim Yénetmeligi, S.U Senato Kararlari, CMYO Y 6netim
Kurulu Kararlari, Rektorliik Tarafindan Belirlenen Akademik Takvim, MYO Koordinatorliigii Tarafindan
Belirlenen Staj Takvimi

GOZ. GECIRME PERiYODU

Lyl | PROSES HEDEFI | Proses Sartlarina % 100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU

KYS Temsilcisi, Miidiir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri

KONTROL
SORUMLU PROSES AKIS PLANI . .
5 KRITERLERI
. e Kayit Yapmaya
(@) Isl . .
grenet fstett Ogrenci kaydi. Hak Kazanan
Memuru .y S .
Ogrenci Listeleri
Ders Dagilimi
- al - Toplant1 Tutanag,
Boliim Bagkani Ogretim elemanlarina ders dagilimi .
Yonetim Kurulu
Karan
Ek Kontenjandan
Ogrenci Isleri Ek kontenjan kayitlarin yapilmasi, Mazereti nedeniyle ders kayd1 Kayit Yapmaya
Memuru yapamayan 0grenciler ders ekleme veya silme iglemlerinin yapilmas: | Hak Kazanan
Ogrenci Listeleri
Miidii . o Toplant: tutanag,
Y;lr dlllrrncﬂarl Ders programlarinin yapilmasi ve ilan edilmesi \;szr;; f:ls]anagl
flgili Komi N Dilekgel
.. %1 ! (.)r.msy.o n, Ozel 6grenci ve kurum igi-dig1 Yatay Gegisten faydalanan e .qe o
Ogrenci Igleri 6grencilerin muafiyetlerinin ve intibaklarinin yapilmasi Komisyon
Memuru & Y yap Kararlar
Tgili Ogretim
El 1 . .. Kayit Yapt
- ,e man. art, . Danigman onaylari ve 1.Sinif listelerinin olusturulmast . e,lyl .ap.lran .
Ogrenci Isleri Ogrenci Listeleri
Memuru
ileili Osretim Akademik takvim,
g & Derslerin baglamasi Ogrenci Yoklama
Elemanlar1 . .
Listeleri
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Madir Sinav programi ve gézetmenlik listelerinin belirlenmesi Akademik Takvim,
Yardimeilari prog g Program Cizelgesi
Igili Ogreti
gili Ogretim Akademik Takvim,
Elemani ve
Gozetmen Ara (vize) sinavlarin yapilmasi ve bilgisayar ortamina girilmesi Stnav Programi ve
. yap gisay g Gozetmenlik
Ogretim Listesi
Elemanlar1
Ilgili Dilekgeler,
Sorusturma Lo . o e . .
. Varsa, Kopya ¢eken dgrencilerle ilgili islemlerim yapilmasi Komisyon raporu,
Komisyonu
YKK
Ogrenci Isleri Web sayfast /
Memuru / Tlgili Mazeret siavlarinin duyurulmasi / Yapilmasi / Sonuglarin Otomasyon Sonug

Ogretim Elemani

otomasyona girilmesi

listesi

Ilgili Ogretim Akademik Takvim,
Elemanlar1 ve Genel (final) sinavlarinin yapilmasi ve sinav notlarinin bilgisayar Sinav Programi ve
Gozetmen Ogretim | ortamia girilmesi Gozetmenlik
Elemanlar1 Listesi

Ilgili Dilekgeler,
Sorusturma Lo . o e . .

. Varsa, Kopya ¢eken dgrencilerle ilgili islemlerim yapilmasi Komisyon raporu,

Komisyonu

YKK

MYO

Koordinatorliigiind
Ogrenci Isleri Staj takviminin duyurulmasi / Bagvuru islemleri en Gelen Staj
Memuru Takvimi, Web

Sitesi
Tgili Ogretim Akademik Takvim,
Elemanlari ve Biitiinleme sinavlariin yapilmasi / Notlarinin bilgisayar ortamina Sinav Programi ve
Gozetmen Ogretim | girilmesi Gozetmenlik
Elemanlar1 Listesi

Ilgili Dilekgeler,
Sorusturma e . o . .

. Varsa, Kopya ¢eken dgrencilerle ilgili islemlerim yapilmasi Komisyon raporu,

Komisyonu

YKK
- ce . . Transkript / Web
Ogrenci Isleri Mezun konumunda olup tek dersten kalan 6grencilerin tespit Sirtaer;? /rlp ¢

Memuru, flgili
Ogretim Eleman1

edilmesi / Tek Ders sinav duyurusunun yapilmasi / Sinavin
gergeklestirilmesi / Notlarin yonetime teslim edilmesi

Otomasyon Sonug
Listesi

Ilgili Ogretim
Elemanlar1, Midir

Staj evraklarini teslim eden 6grencilerin Staj Notlarinin otomasyona

Staj Dosyalari, Staj

Yardimcilari girilmesi Not Cizelgesi

Ogrenci Isleri .

Memuru Mezun konumuna gelen dgrencilerin diplomalarinin hazirlanmasi Transkript
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RiSKLER

Ogrenci kaydi esnasinda yanls ya da eksik evrak bulunmasi, dgretim elemanlarma ders
dagilimlarinin zamaninda yapilamamasi, Ogrenci isleri tarafindan sinif listelerinin
olusturulamamasi, ders zamanlarinda elektrik kesintisi, sinavlar esnasinda sinav 6gretim
elemaninin ya da smav gozetmeninin okulda bulunmamasi, staj duyurularinin zamaninda
yapilamamasi, sinavlar esnasinda dgrencilerin kopyaya tesebbiis etmesi, ilgili personelin
hasta olarak okula gelememesi.

FIRSATLAR

Yeterli 6gretim elemanina sahip olmak, O6gretim elemanlarinin tarifeli seferlere bagly
kalmaksizin kendi araglar1 ile okula gelip gitmeleri, staj takviminin S.U MYO
Koordinatorliigii tarafindan belirlenmesi, Akademik Takvimin Rektorliik tarafindan
belirlenmesi, konularinda egitimli personelin bulunmast ve ihtiya¢c halinde gerekli
egitimlerin diizenlenmesi,
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