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Kontrol Edilen Adim Allnilgginlem Alman Onlem Sorumlu Sikhk Kayit
- Giivenlik personeli tarafindan ortak kullanilan telsiz/telefon gibi
malzemelerin vardiya degisimlerinde, teslim Oncesi uygun sekilde dezenfekte
edilmesi,
Temas - Glivenlik/danigma personelleri i¢in KKD kullanimi,
Ziyaretgiler (Uyeler, - . - Giivenlik/danisma personelleri i¢in KKD temizligi,
Onlemleri L
Yiikleniciler. D - Alkol bazli el antiseptigi,
widenicrier, Dy -Odamiza giris yapanlarla giivenlik gérevlileri arasinda en az 1 metre mesafe
Servis/Hizmet saglanmast,
Sunucular, Uriin ve - ngsma/resepmyon vb. 1let1$1m noktglarlna iletisimi engellemeyecek
sekilde en az 1,5 metre aralik verilmesi Sef
Hizmet Tedarikcileri)
; i | COVID-
Giivenlik Her ziyaret¢1 FR.5
- T, personeli
Ust aramas1 yapilacaksa maske ve gozliik/yiiz koruyucu kullanima,
Damlacik -Solunum Hijyeni ve Oksiiriik/Hapsirik Adabi kapsaminda; miisteri,
Onlemleri personel, ziyaretciler ve ilgili kisiler solunum hijyeni ve oksiiriik adabi
konusunda tesviki goriiniir yerlere (giris, asansorler, koridor gibi sik
kullanilan alanlara) gorsel/yazili afis vb. asilmasi
Solunum Yolu ) )
Onlemleri -Ziyaretci kabul alaninin havalandirilmasi
_ -Ziyaret kabul alani temizligi
Diger -Ziyaretgi bilgilendirme brosiirleri
-Ziyaretci taahhiitleri
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Miidiir Sayfa No
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-Caligma alaninda yer alan ortak temas yiizeyleri (kontrol paneli, el aleti vb.)
icin hijyen ve sanitasyon programlarinin olusturulmasi
.. Tlem?S ) -Kullanilan makinalarin, tasima ve istifleme araclarinin diizenli olarak
Onlemleri dezenfeksiyon islemleri
- Kurulusa yeni gelen malzemelerin girisi ve depolanmasinda, bulas riskini
ortadan kaldirmaya yonelik kontroller/tedbirler
Miidiir
-Fiziki mesafenin saglanamadig1 yakin ¢alisma durumlarinda maske, yiiz
Damlacik siperligi veya koruyucu gdzliik kullanim Md. Yrd. Her Uretim
amlaci PR S o e e
o . " . -Solunum Hijyeni ve Oksiiriik/Hapsirik Adabi kapsaminda; miisteri, YO. Sekreteri | Her girdi tiriin
Egitim/Derslik Alam Onlemleri personel, ziyaretciler ve ilgili kigiler solunum hijyeni ve oksiiriik adabi ' gelisi

konusunda tesviki goriiniir yerlere (giris, asansorler, koridor gibi stk
kullanilan alanlara) gorsel/yazili afis vb. asilmasi

Sef

Temizlik

So!'unum Yolu
Onlemleri

- Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolii

Personeli

Diger

- Tlim {iiretim alan1 dezenfekte edilmesi

-Uretim alanlarindaki panolara, ekranlara ve ortak alanlara, biling ve
farkindalig1 artirmaya yonelik afisler, posterler asilmustir.

- Tek kullamimlik olmayan kisisel koruyucu donanimlarin giinliik temizligi

Mesai bitisleri

Hazirlayan
Kalite Yonetim Temsilcisi

Onaylayan
Miidiir

Sayfa No
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- Personel lavabolarinda el temas1 olmayan bataryalar, temassiz dispenserler
Temas kullanilmas1
Onlemleri - Her tuvalet/lavabo girisinde el antiseptik cihazlari olmasi
- Kagit havlular1 ve benzeri atiklar1 atmalari i¢in ¢ikisa yakin noktalara
pedalli ¢6p kutusu yerlestirilmesi
Damlacik
Onlemleri - Maske kullanilmas1
Solunum Yolu . R L : Sef Her mesai
Onlemleri -Tuvaletlerin havalandirma sistemi temiz, hava sirkiilasyonu yeterli olmas1
Tuvalet ve Lavabolar Temizlik baslangici ve
-Kapilar ve kapi kollar1 dahil tiim yiizeyler uygun deterjan/dezenfektan ile Personeli bitisinde
sik araliklarla temizlenmesi
-Klozet ve tuvaletler her mesaide en az bir kez sulandirilmis gamasir suyu ile
Diger dezenfekte edilmesi
- Ziyaretgilere ve personele her seferinde en az 20 saniye boyunca sabun ve
suyla ellerini yikamalarini hatirlatmak icin afis/poster/uyar1 levhasi
yerlestirilmesi
-Salonda oturma diizeni fiziki mesafe kurallarina (en az 1,5 m) uygun olacak
 remas sekilde diizenlenmesi Md. Yrd
Onlemleri ' :
-Masa iizerindeki kitap dergi vb. malzemeler kaldirilmasi YO. Sekreter
Damlacik '
Toplant1 Salonlar: Onlemleri -Maske kullanilmasi Sef Her toplantida
Solunum Yolu ) ) ) ©
Onlemleri -Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanmasi Kat
Diger -Toplant1 dncesi ve toplant1 sonrasi (masa, teknik donanimlar, mikrofon vb.) Gorevlisi
temizlik/dezenfeksiyon yapilmasi
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Miidiir

Sayfa No
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-Ofislerin yerlesimi, fiziki mesafeye dikkat edilerek diizenlenmesi (fiziki
Temas mesafe en az 1 metre olmak sartiyla 1,5-2 m) Md. Yrd.
Onlemleri Ofis malzemelerinin (bilgisayar klavyesi, Mouse, telefon, kalem, silgi vb.) YO. Sekreter
ortak kullanilmamasi
-Ortak kullanilan malzemelerin dezenfeksiyon sikligi artirilmasi Sef
Ofisler Damlacik Ofis Her is giinii
Onlemleri - Kapali alanlarda maske kullanilmasi Calisanlari
- Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanmasi
Solunum Yolu
Onlemleri - Ofislerin havalandirma tesisatinin filtre temizligi, bakim ve kontrolleri Temizlik
diizenli olarak yapilmasi Personeli
Diger -
- Bekleme salonu alanlar1 temiz ve diizenli olup oturma diizeni kisiler
arasinda en az 1,5 metre olacak sekilde diizenlenmesi Md. Yrd.
-Kitaplar, brosiirler ve dergiler dahil olmak iizere gerekli olmayan tiim
 remas . esyalar bekleme alanlarindan, diger ortak kullanilan alan ve salonlardan YO. Sekreter
Onlemleri
¢ikarilmasi
Sef
-Bu alanlarda bulundurulan su ve diger i¢ecekler kapali ambalajlarda olmasi .
Bekleme Salonu . Ofis Her is giinii
- Alkol bazli el antiseptigi mevcut olmasi Calisanlar
Damlacik
Onlemleri - Kapali alanlarda maske kullanilmasi
Solunum Yolu o
Onlemleri -Maske kullanilmasi Temizlik
" . . . . e Personeli
Diger -Tiim alan ve i¢indeki mobilya ve esyalar temizlenebilir tiirden olup ve ¢evre
ile ayni zaman araliginda temizlenmesi
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Miidiir Sayfa No
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Temas -Mescit alanlarinda fiziki mesafe kuralini saglayacak sekilde kullanici
" . say1lari
Onlemleri Sef
- En az | metre fiziki mesafe kuralimi saglayacak seritler
i ; Damlacik S
Ibadethane/Mescitler Onlemleri -Mescide girerken maske takilmasi ve namaz esnasinda da ¢ikarilmamasi Kat Her is giinii
Solunum Yolu ) . ) Gorevlisi
Onlemleri - Temiz hava sirkiilasyonu diizenli olarak saglanmasi
Diger -Temizlik ve dezenfeksiyon belirlenmis plan dahilinde yapilmasi
-Fiziki mesafe kurallarina uygun olarak asansor kapasitesinin en fazla ticte
biri kadar kisinin kullanimina izin verilmesi, bu sayinin asansor giriginde
Temas belirtilmesi
Onlemleri -Asansor giriglerinde alkol bazli el antiseptigi
- AsansOr zeminine her kisinin durmasi gereken yerler aralarinda en az 1 m Sef
Asansorler olacak sekilde belirlenmesi Her is giinii
Damlacik Kat
Onlemleri -Kapal1 alanlarda maske kullanilmasi Gérevlisi
Solunum Y(?lu - Maske kullanilmas1
Onlemleri -Hapsirma adabina uygun davranilmasi
Diger - Asansor iginde Oksiiriik/hapsirik adabina uyulmasi, asansore maskesiz
binilmemesi, miimkiinse konugulmamasi igin uyar1 afig vb. olmasi
Temas
Onlemleri - Binek araglara sofor harig ayni anda ligten fazla kisi binilmemesi
Damlacik -Yolcu, arka koltukta siiriiciiniin ¢aprazinda oturarak ve maske takarak o Her araba
Hizmet Araglar Onlemleri seyahat edilmesi Gérevli Kullanildismda
Solunum Yolu o Sofor 8
Onlemleri -Araglarda dogal havalandirma tercih edilmesi
Diger -Sirket araglari, her kullanim sonrasinda dezenfekte edilmesi
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Miidiir Sayfa No
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Temas
Onlemleri -HES Kodu kullanimi
Pamlamk - Maske kullanilmasi
Onlemleri -Hapsirma adabina uygun davranilmasi
Solunum Yolu T
Seyahat Kurallari Onlemleri | - Maske kullaniimas: Perélomnel Her seyahatte
-Personelin zorunlu haller disinda yurtigi ve yurtdis1 seyahatlerinin
kisitlanmast
Diger - Zorunlu hallerde yurti¢i seyahatlerinde 6zel arag ile seyahat saglanmasi
-Yurtdisindan gelen ziyaretcilerin pasaport bilgileri ve son 14 giin i¢inde
bulundugu iilkelerin kayit altina alinmasi
-Enfekte atiklarin atik toplama istasyonu, yerel mevzuat
Temas gereksinimlerini karsilayacak sekilde diger alanlar ve ¢evreden
Onlemleri ayrilmasi Sef
- Cop kutulari elle temas etmeden agilabilir-kapanabilir (pedalli, sensorlii
vb.) 6zellikte olmasi Stfir IAI*tlk
Sorumlusu o
Atiklar Pamlamk - Maske kullanilmasi Her is giinii e-CBS
Onlemleri -Hapsirma adabina uygun davranilmasi Temizlik
Solunum Yolu Personeli
Onlemleri - Maske kullanilmasi
Diger - S1v1 ve kat1 atik toplama istasyonu, atiklarin her
tasfiyesinden/uzaklastirilmasindan sonra temizlenmesi
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Miidiir Sayfa No
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