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BiS13 |Bilgi ve iletisim: idareler, birimlerinin ve ¢alisanlarinmn performansmin izlenebilmesi, karar alma siireclerinin saglikli bir sekilde isleyebilmesi ve hizmet sunumunda etkinlik ve memnuniyetin saglanmasi amactyla uygun bir bilgi ve iletisim sistemine sahip olmalidir.

Universitemiz iletisim ve dosya gonderimi gibi islemlerin

insan Kaynaklart

. BIS 13.1.1 |rahatlikla yapabilecegi bilgi ve iletisim alt yapismin olusmast BIDB/PERDB/YS B Bilei Si . 31 AGUSTOS YAPILMAKTADIR
Idarelerde, yatay ve dikey i¢ iletisim ile dig | Bilgi ve iletisim sistemimiz mevcuttur. saglanacaktir. gt Sistemi
BIS 13.1 | iletisimi kapsayan etkili ve siirekli bir bilgi ihtiyag durumlarma gore
ve iletigim sistemi olmalidir. giincellenmektedir. N P . . .
Bis 13,12 |Meveut formlarin geligtirilmesi ve web ortamnda dizenlenmesi| b b g pp/ys TB Formlar SUREKLI YAPILMAKTADIR
saglanacaktir.
Yoneticiler ve personel, gorevlerini yerine R o .
BIS 13.2 |getirebilmeler icin gerckli ve yeterli bilgiye | Ccroxh bilgi ve belgelere zamaninda i 4, | |Gizlilik belgesi olmayan belgeler web sayfasinda Ys BIDB/TB Web ortami SUREKLI YAPILMAKTADIR
. L ulagilabilmektedir. paylasiimalidir.
zamaninda ulagabilmelidir.
Bis 13,3 |Pilgiler dogru, giivenilir, tam, kullanighive |\ veiter standartlara uygundur. | Bis 13.3.1 |Phgilerin dogru, givenilir tam kullanislt ve anlagilabilir olmas: YS/TB BIDB/PERDB Giineel bilgiler SUREKLI YAPILMAKTADIR
anlagilabilir olmahdir. i¢in siirekli bilgiler giincellenecektir.
Yr(;n::;:erevz}ltglelﬁrm?e;s:;:?: " [Bu standartiara uygunluk agiindan bitse Biitge uygulamalart ile ilgili cgitim ihtiyag halinde
BIS 13.4 [Prosram ve buicenin uygu anmast 1 sistemi kullanilmakta birimler tarafindan | BIS 13.4.1 |0 ¢¢ wyewam BricE ey YS/SGDB B Otomasyon SUREKLI YAPILMAKTADIR
kaynak kullanimina iliskin diger bilgilere o . R diizenlenecektir.
Lo L zamaninda bilgilere ulagilabilmektedir.
zamaninda erigebilmelidir.
dY: “;::‘1 b:il:l:ll: :;[lrzilie):::‘r:nzlrl‘:r‘:yag Faaliyet Raporlari, yonetimin ihtiya Yonetimin bilg sistemi ,y5netimin ihtiyag duydugu gerekli Yonetim Bilgi
Bis 13.5 | YCueu e s P et Baporatt, yo WA | Bis 13.5.1 |bilgileri ve raporlart iretebilecek ve analiz yapma imkant Ys B oHm g SUREKLI YAPILMAKTADIR
iiretebilecek ve analiz yapma imkani duydugu bilgileri igermektedir. . Sistemi
. sunacak sekilde tasarlanarak uygulanacaktir.
sunacak sekilde tasarlanmahdir.
:;:ei;iile:rliizlﬁi:l l;::)ll:l):m‘llll:ryu(:ln v‘il;ev Personelimiz siirekli olarak ilgililer Yoneticiler Universiternizin ve Meslek Yilksckokulumuzun Personelin
BIS 13.6 lan gergeves 8 i o 8 BIS 13.6.1 |misyon,vizyon ve amaglari gerevesinde beklentilerini ve B SGDB/SPK I SUREKLI YAPILMAKTAIR
ve sorumluluklari kapsaminda personele tarafindan bilgilendirilmektedir. P . . bilgilendirilmesi
o L sorumluluklar ile ilgili toplant: yapip ileteceklerdir.
bildirmelidir.
idarenin yatay ve dikey iletisim sistemi Olusturulan kurullarin yaptiklart ﬁiﬂ;ﬁiﬁiﬁ:&l‘u‘z‘:zr:fn‘{;:illeg; l;;:::;isiufgf::j:elm Anket. Gériismeler.
BIS 13.7 |personelin degerlendirme, Gneri ve toplantilarda 6neri ve sorunlar dile BiS 13.7.1 |, s § . . g . YM/YS B ] $ ’ SUREKLI YAPILMAKTADIR
. R R .. . sikayet kutusu, anket ¢cahsmalari, yiizyiize goriisme ve mail ‘Web ortami vs.
sorunlarmni iletebilmelerini saglamalidir. getirilmektedir. X P 9
adresinden bildirim saglayacaktir.
BiS14 |Raporlama: idarenin amag, hedef, gosterge ve faaliyetleri ile sonuglari, saydamlik ve hesap verebilirlik ilkeleri dogrultusunda raporlanmalidir.
idareler, her yil, amaglari, hedefleri, . L .. Web sayfasinda Meslek Yiiksekokulumuz
stratejileri, varliklar, yiikiimliiliikleri ve Universitemiz starteik plant onaylanmak Universitemiz Stratejik Plan1 Universitemizin Web sayfasinda ayimlanmasi Universitemiz Stratejik plant
BiS 14.1 |Preen. v » yukumuicen v iizere Kalkmma Bakanligina BIS 14,1, | nverstemiz Strate) versitemiz saylas SGDB B yay ° 29 HAZIRAN tversitemiz Stratejicp'a
performans programlarmi kamuoyuna kamuoyuna agiklanmistir. Kamuoyunun kapsaminda faaliyetlerini

agiklamalidir.

gonderilmistir.

bilgilendirilmesi

stirdiirmektedir.
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i‘i:': l‘;:nb‘;:?u:’i‘i’;“l::‘;‘l: :Illtll(?x)llll‘)tl?lf:i:iz[rn:e Biit¢e uygulamalarinin sonuglari 2 periyot Kurumsal mali Biitgeye dayali plantar disinda
BiS 142 [fOnucar, finclaliaya iis <6 Uy un sonuetan = pEryot) piq 145 1 |ilgili kurum ve Kamuoyu ile paylasimaktadr. SGDB B durum ve beklentiler| 6 AYDA BIR |Akademik Performans planlamalar
hedefler ile faaliyetlerini kamuoyuna halinde 6 ayda bir paylasilmaktadir.
raporu yapilmaktadir.
agiklamalidir.
Faaliyet sonuglar1 ve degerlendirmeler idare |  Faaliyet sonuglari, faaliyet raporunda Web sayfasnda
BIS 14.3 |faaliyet raporunda gosterilmeli ve gosterilmekte ve web sayfasinda BIS 14.3.1 [ilgili kurumlar ve Kamuoyu ile paylagiimaktadir YM/YS BIDB/TB . lml}.; nr;laql SUREKLI YAPILMAKTADIR
duyurulmalidir. yaymlanmaktadir. yay i
Faaliyetlerin gozetimi amaciyla idare i¢inde
yatay ve dikey raporlama ag1 yazihi olarak  |Meslek Yiiksekokulumuzda is ve islemler Yatay ve dikey raporlama ag1 yazili olarak belirlenerek personel
BIS 14.4 |belirlenmeli, birim ve personel, gorevleri ve [mevzuata ve hazirlanan is akis siireglerine| BIS 14.4.1 |gorevleri ve faaliyetleriyle ilgili hazirlanmasi gereken raporlar YS B is Akig Siiregleri SUREKLI YAPILMAKTADIR
faaliyetleriyle ilgili hazirlanmasi gereken uygun olarak yiiriitiilmektedir. hakkinda bilgilendirilecektir.
raporlar hakkinda bilgilendirilmelidir.
BiS15 |Kayit ve dosyalama sistemi: idareler, gelen ve giden her tiirlii evrak dahil is ve islemlerin kaydedildigi, smiflandirildig1 ve dosyalandigi kapsamli ve giincel bir sisteme sahip olmalidir.
. . . Kayit ve dosyalama sistemi yazili olarak
Kayit ve dosyalama sistemi, elektronik Lo o . . . .
BIS 15.1 |ortamdakiler dahil, gelen ve giden evrak ile | L0 Lo uzetinden yuritilmemektedir. | o5, | [Kayit ve dosyalama sistemi elektronik ortamda EBYS BIDB TB Yazilim otomasyonu| SUREKLI YAPILMAKTADIR
. .. R Fiziki olan belgeler dosyanarak tizerinden yapilmadir.
idare i¢i haberlesmeyi kapsamahdir. . X
arsivlenmektedir.
lf;;{c“er:ﬂf:ﬁal?::;cl?j:l lel;":g;ixlnh * Kayit ve dosyalama sistemi standart Kayit ve dosyalama sistemi standart dosyalama sistemine
Bis 152 |® » YONELICL ve person dosyalama sistemine gore BiS 15.2.1 | Ayit vedosy SiSteril stancaft cosya'atma sis YM/YS BIDB/TB Dosyalama egitimi | SUREKLI YAPILMAKTADIR
tarafindan ulasilabilir ve izlenebilir o R sistemine uygun yapilmast i¢in egitim verilmelidir.
yiriitiilmektedir.
olmalidir.
Kayit ve dosyalama sistemi, kisisel verilerin Kayit ve dosyalama sistemi kigiscl
BIS 15.3 | oyl ve dosy sistem, kigis verilerin giivenligini ve korunmasim1 BIS 15.3.1 |Yazilimsal giivenlik saglanmalidr. BIDB TB Yazilim otomasyonu [ SUREKLI YAPILMAKTADIR
giivenligini ve korunmasini saglamaldir. ~
saglamaktadir.
BIS 15.4 Kayit ve dosyalama sistemi belirlenmis Kayit ve dosyalama sistemi belirlenmis BiS 15.4.1 Ka}/l.t ve (.io.syalama sistemi belirlenmis standartlara uygun hale BIDB B Standart kayit ve 30 MART YAPILDI
standartlara uygun olmalidir. standartlara uygundur. getirilmelidir. dosyalama
Gelen ve giden evrak zamanmda .
. kaydedilmeli, standartlara uygun bir sekilde Gelen ve giden evrak zamaninda : Smiflandirma ve arsiv sistemine uygun olarak muhafaza : .. .
BIS 155 Y i . . kaydedilmekte, standartlara uygun olarak [ BIS 15.5.1 . L o BIDB B Uygulama SUREKLI YAPILMAKTADIR
siniflandirlmal ve arsiv sistemine uygun muhafaza edilmektedir edilmelidir.
olarak muhafaza edilmelidir. uhataz k
idarenin is ve islemlerinin kaydu,
smiflandiriimasi, korunmasi ve erigimini de Personele standartlara uygun arsiv ve dokiimantasyon sistemi
BIS 15.6 |kapsayan, belirlenmis standartlara uygun Meveut durum standardi kargilamaktadir. | BiS 15.6.1 |ile ilgili egitim verilerek evraklarm fiziki ve elektronik olarak BIiDB B Arsivleme SUREKLI YAPILMAKTADIR

arsiv ve dokiimantasyon sistemi
olusturulmahdir.

arsivlenmesi saglanacaktir.
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BiS16 |Hata, usulsiizliik ve yolsuzluklarin bildirilmesi: idareler, hata, usulsiizliik ve yolsuzluklarin belirlenen bir diizen icinde bildirilmesini saglayacak yontemler olusturmalidir.
Hata. usulsiizliik ve volsuzluklarm bildirim Hata,usulsiizliik ve yolsuzluklarm Universitemiz i¢ denetim birimi hata,usulsiizliik ve USUL VE ESASLAR
BIS 16.1 6m;:mAlerA' belirlenmyel'A o duvaralmalidir bildirim yéntemlerine iligkin bir sistem | BIS 16.1.1 |yolsuzluklarm bildirim yontemleri belirlemekte ve TB/ICDNT YS/HM Meveut Mevzuat SUREKLI DOGRULTUSUNDA i$ VE
M ! 1 ve quyurimancir. bulunmaktadir. duyurmaktadir. ISLEMLER YAPILMAKTADIR.
Yoneticiler, bildirilen hata, usulsiizlik ve Bildirilen hata,usulsiizliik ve yolsuzluklar mevzuat gergevesinde
BIS 162 |yolsuzluklar hakkinda yeterli incelemeyi Mevzuata uygun olarak yapilmaktadir. | BIS 16.2.1 N A Yo gergeves YK/YM YS/HM Meveut Mevzuat SUREKLI YAPILMAKTADIR
degerlendirilecek ve islemler yapilacaktir.
yapmalidir.
Hata, usulsiizliik ve yolsuzluklar bildiren Hata,usulsiizliik ve yolsuzluklar bildiren Hata. usulsiizliik ve volsuzluklart bildiren personel
BIS 16.3 |personele haksiz ve ayirimc1 bir muamele | personele haksiz ve ayrimei bir muamele | BIS 16.3.1 koru;la;:al;m yoss pers YM/YS B Meveut Mevzuat SUREKLI YAPILMAKTADIR
yapilmamalidir. yapilmamaktadir. .
EYLEM PLANINDAKi KISALTMALARIN KARSILIKLARI
YM YUKSEKOKUL MUDURLUGU ADEK AKADEMIK DEGERLENDIRME KURULU YS YUKSEKOKUL SEKRETERLIGE 1CDNT IC DENETIM
SGDB [STRATEJ GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI BIDB BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI PERDB PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HM HUKUK MUSAVIRLIGI
YK |YONETIM KURULU AB AKADEMIK BIRIMLER TB TUM BIiRIMLER | iDK iC DENETIM KURULU
iKiY ]iC KONTROL IZLEME VE YONLENDIRME KURULU




