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Sorumlular Is Akis Semasi Gorev ve Mevzuat ve
Sorumluklar Kayitlar
Dogrudan temin 22/a,b,¢ siireci

*Gergeklestirme satin alma karar siireci is akist ile %4734 sayili Kanun
Gérevlisi baslar. (22/d Maddesi)
*Satin Alma *5018 sayih Kanun
Memuru * *Parasal Oranlar

Ihtiyacin sadece gergek veya tiizel tek kisi Hakkinda Kamu

tarafindan karsilanabileceginin tespit Ihale Tebligi

edilmesi(22/a); sadece gercek veya tiizel

tek kisinin ihtiyag ile ilgili 6zel bir hakka

sal}ip olmasi (22/1_)_); Mevc_ut mal, Onay

ekipman, teknoloji veya hizmetlerle Belgesi

uyumun ve standardizasyonun saglanmasi

i¢in zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil

sozlesmeye dayali olarak diizenlenecek ve

toplam siireleri ii¢ yil1 gegmeyecek

sozlesmelerle ilk alim yapilan gergek veya

tiizel kisiden alinmasi i¢in onay alinir.

Islemin iptal *4734 sayih Kamu
*Gergeklestirme edilmesi ve talepte ihale Kanunu
Gorevlisi, bulunan kisiye *4735 sayith Kamu
*Harcama bilgi verilmesi ihale Sozlesmeleri
Yetkilisi Kanunu
Harcama ? *5018 sayih Kamu
B yetkilisi Hayir Mali Yonetimi ve

*Satin Alma
Memuru

*Satin Alma
Memuru

*Harcama
Yetkilisi

onayladi m1?

Satin alma iglem dosyasi olusturulur. (Satin alma islem
dosyasinda ilgili birimin satin alma istek yazisi ve
ekleri, Harcama Yetkilisinin onay1 ve islem sonuna
kadar olusacak tiim evraklar bulundurulur.)

Y

Satici firmadan yapilacak is i¢in
teklif alinir.

22 nci maddenin (a) / (b) / (c) Tek

Teklif
< Mektubu

bentleri kapsaminda tek kaynaktan el
. . e =3 Temin Edilen
temin edilen mallara iliskin form Mallara

diizenlenir. Tliskin Form

2

Kontrol Kanunu

*4734 sayih Kamu
ihale Kanunu
*4735 sayih Kamu
ihale Sozlesmeleri
Kanunu

*5018 sayih Kamu
Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu
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c Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
Sorumluklar Kayitlar
*Harcama flgili firma ile
Yetkilisi Evet | sozlesme Hayir
*Gergeklestirme yapilacak m1?
Gorevlisi ‘
*Satin Alma
Memuru Sozlesme diizenlenerek
o o taraflara imzalatilir.(
Siparis verilir. Satin alinacak mal ve
hizmetin 6zelligine ve
teslimat sartlarina gore
ilgili mevzuat geregi
I s6zlesme vapilabilir.)
v
Evet | Siparis teslim Havir
| edildi mi? *y
*Yiiklenici Siparis iptal edilir.
Firma (Teslimatin yapl_ln_lamam
durumunda ilgili firmaya
gerekli yasal iglemler
yapilir. Teklif fiyati
avantajli ikinci firmaya
sinaris verilebilir.)
v
Mallarin ve faturanin birime
getirilmesi P Fatura
¥
M .
allarin muayene kabul komisyonu Muayene Kabul
tarafindan teslim alinmas1 / Uyeler - !
Komisyon "
tarafindan Muayene ve Kabul T Mal Alimlar:
Komisyonu Tutanagini Denetim Muayene
*Muayene diizenlenmesi ve imzalanmasi Ve Kabul
Kabul Islemlerine Dair
Komisyonu Mallarin uygun Yonetmelik
*Harcama olaninin temin
Yetkilisi edilmesinin
Malzemeler saglanmasi
alim igin
Evet uygun mu?
Hayir
Malzeme Tasinir Mal Ydnetmeligince
kayit altina alinmasini gerektirecek bir Tasinir
*Tasmir Kayit mal ise Taginir Kayit Yetkilisi 1$lzm Fisi *Tagimr Mal
ve Kontrol tarafindan sayilarak depoya alinmasi, Yonetmeligi
Memuru Tasinir Islem Fisi diizenlemesi 3
*Tasimir Kayit

Kontrol Yetkilisi
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Sorumlular

Is Akis Semasi

Gorev ve
Sorumluklar

Mevzuat ve
Kayitlar

*Satin Alma
Memuru
*Gerceklestirme
Gorevlisi
*Harcama
Yetkilisi

*Satin Alma
Memuru
*Strateji
Gelistirme Daire
Baskanhg

TiF KBS'den kesilerek KBS'den

HYS’ye gonder yapilarak Odeme
Emri Belgesi kesilip, harcama
belgeleri yonetmeliginde

belirtilen diger belgeler eklenir

imzaya sunulur.

{

Odeme emri ve eklerin
Tahakkuk Evraki Teslim
Tutanagy ile birlikte Strateji

Gelistirme Daire

Bagkanligina (SGDB) teslim

edilir.

Tahakkuk
> Evraki

Teslim
Tutanag1

*5018 Sayih Kamu
Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu
*488 sayih Damga
Vergisi Kanunu ve
Tebligleri

*Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi Ekleri




