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SÜREÇ ADI Isı Santralı Sistemi İşletim Süreci 

SÜREÇ TARİHİ Kış Mevsiminde 

 

SÜRECİN SORUMLULARI 
Okul Müdürü MYO Sekreteri Isı Santralı 
Görevlileri 

 

SÜREÇ ORGİNİZASYON İLİŞKİSİ 

 

Okul Müdürü MYO Sekreteri Isı Santralı 
Görevlileri, Öğrenciler 

ÜST SÜRECİ Eğitim Öğretim Süreci 

SÜRECİN AMACI Öğrenci ve personelin ısınma ihtiyacının karşılanması 

SÜRECİN SINIRLARI Isı Santralının bakım onarım işletim işleri yıl boyu devam 
eder. (Yakıt dolum) 

SÜREÇ ADIMLARI 

 Teknisyenler tarafından belirlenen ihtiyaç miktarının 
müdürlük makamına bildirilmesi.  Yıllık ihtiyaç miktarının Müdürlük tarafından Rektörlük 
katına bildirilmesi  Isı santralında bulunan bütün bağlantı Vana, boru, 
elektrik tesisatı, baca ve göstergelerin kontrol ve 

      Bakımlarının yapılması, yaptırılması  Tahsis edilen yakıtın miktarının ve test sonuçlarının 
alınması  Müdürlük tarafından sistemin periyodik bakımlarının 
yaptırılması (Peteklerde su eksikliği bağlantı yerlerinde 
su kaçağı kontrolü)  Müdürlük tarafından Sistemin verimli kullanılması 
yakıtın asgari miktarda kullanımı sağlanması  Isı santrali için gerekli malzeme ve takımların 
listelerinin hazırlanması  Isı santralinde çalışanlar ile sistemin güvenliğini 
sağlamak için gerekli önlemlerin alınması  Isı santrali çalışanlarının kalorifer kullanma ve işletme 
konularında eğitime tabi tutulmaları 

      (açılan eğitim kurslarına katılımlarının sağlanması 
      Müdürlük tarafından) 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ Isı santralinin en verimli şekilde çalıştırılması 
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Yıl içinde ihtiyaç duyulan yakıt miktarını ve bakım için gerekli 
Malzemelerin tespit edilerek Müdürlük makamına bildirilmesi 

 
 
 
 

İhtiyaç duyulan malzemelerin Müdürlük tarafından 
Rektörlük katına bildirilmesi 

 
 
 
 

Isı santralı çalışanları tarafından bakımların zamanında eksiksiz yapılması 
eksik ve arızalı alanların Müdürlük makamına bildirilmesi 

 
 
 
 

Satın alma kısmı tarafından alınan yakıt ve diğer malzemelerin kontrol 
edilmesi test sonuçlarının alınması 

 
 
 
 

Isı santralı çalışanları tarafından yapılan bakım ve kontrollerin formlarının 
doldurulup okul sekreterliğine verilmesi 

 
 
 
 

Isı santralının verimli kullanılması ve yakıt sarfiyatının en az seviyede 
tutulması için ısı kaybına sebep olan unsurların ortadan kaldırılması 

 
 
 
 

Dönem sonunda sistem için gerekli malzemelerin tekrar kontrolü ve satın alma 
Birimine iletilmesi 

 
 
 
 

Isı santralı güvenliği için gerekli önlemlerin alınması 
 

 
 
 

Isı santral çalışanlarının gerekli kurslara (eğitimlere)  gönderilmesi 


