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B¢ S GOREYV FORMLARININ o
KT HAZIRLANMASI SURECi VE | ——
CIHANBEYLI MESLEK YOKSEKOKULU o . .
IS AKIS SEMASI Revizyon Tarihi
SI"JRE C ADI ,SAiIi(riitiami k Personelin Gorev Formlarinin Hazirlanma
SUREC TARIHI Talep halinde
S["jRECiN SORUMLULARI Yiiksekokul Miidiirii, Boliim Baskanligi. Ogretim
Elamanlari, Mutemet
s["jREC ORGANIZASYONIiIL iSKiSi Y iiksekokul Miidiirii, Boliim Baskanligi. Ogretim
Elamanlari, Mutemet
UST SURECIH Y iiksekokul Miidiirii, Bsliim Baskanlizi. Ogretim Elamanlari,
Mutemet
SURECIN AMACI Yolluk ve Giindelik (denmesi
SURECIN SINIRLARI 645 sayil: harcanan kanunu

e Gorevlendirme isteyen personel goreviendirme ile
ilgili belgeleri boliim Baskanligina dilekge ile verir

e Boliim baskanm gorevliendirmeistegini degerlendirir

e Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz karar
olumluysa  onaylanan  belgeler  yiiksekokul
midarligiine gonderilir

e Mudiirltk basvuruyu yiiksekokul yonetim kurulunda

gorustur
.. . o Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz karar
SURECIN ADIMLARI olumluysa miidiirliik personel icin yolluk giindelik

gorev formu hazirlanir

e Form, personel, bolim baskam ve miidiir tarafindan
imzal anir

e Gorevlendirme formu, giden evrak defterine kayit
edilir

o Gorev formu ilgili rektorlik yardimcisinin
imzalanmast igin rektorliige gonderilir

e Tiim onay ve imzaar tamamlandiktan sonra bir
sureti ilgili akademik personel verilir

SI"JREC PERFORMANS GOSTERGELERI Mutemet Y iiksekokul Miidiirl iigii Rektorl ik
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P RH GRS HAZIRLANMASI SURECI VE
CIHANBEYLI MESLEK YUKSEKOKULU . . -
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AKADEMIiK PERSONELIN GOREV FORMLARININ HAZIRLANMA iS

Karar olumlu mu? —»| Gorevlendirme yapilmaz

AKIS SEMAS

Akademik Personelin Gorev
For mlarinin Hazirlanma Baslat

!

Gorevlendirmeisteyen goreviendirmeileilgili
belgeleri bolim baskanliginadilekee ile verir

¥

Boliim baskan gorevliendirme istegini degerlendirir

»

>

Onaylanan belgeler yiiksekokul midiirliigiine gonderilir

.

Midiirliik bagvuruyu yiiksekokul yonetim kurulunda goriistir

Karar
Olumlu mu?

—p{ Gorevlendirme yapilmaz

1

»
>

Mdiirl ik personel i¢in yolluklu giindelik gorev formu hazirlaniy

v

Form, personel, boliim bagkam ve miidiir
tarafindan i mzal anir

Gorevlendirme formu giden evrak defterine kayit edilir

v

Gorev formu ilgili rektorliik yardimeisinin

Imzalanmasi igin rektorljige gonderilir
A 4

akademik personele verilir

Tiim onay ve imzalanir tamamlandiktan sonra bir sureti ilgili

v
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