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SUREC ADI Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci
SUREC TARIHI Talep halinde

. . Y iiksekokul Midiri, Yiiksekokul Sek i, Mali Isl
SURECIN SORUMLULARI Lorersorul M, Ykssokul Seretert, Mall Ister

SUREC ORGANIZASYON ILISKISI

Ogretim Eleman:, Mali Isler Sorumlusu, Y iiksekokul
Sekreteri, Yuksekokul Midiiri, Yonetim Kurulu,
Rektorlik

UST SURECI

Y 6netim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI

Gorevlendirmeile Sehir Disina Cikacak Ogretim
Elemanlarinm Y ol luk-Y evmiye Ucretlerinin Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Kisinin Talebi Uzerine Rektorliik Makamina Olur Y azist
Ile Baslar, Parann Hesaba Havale Edilmesi Ile Son
Bulur.

SURECIN ADIMLARI

e Ogretim Eleman Konferans, Seminer vb.
Etkinliklere Katilmak Igin Bsliim Baskanligina
Bagvurur. Bolim Baskanligi Uygun Gormesi
Halinde Ta ebi Okul Midiirligiine Bildirir.

e Tadep MYO yonetim Kurulunda Goriisiiliir.
Yonetim Kurulu Uygun Goriirse  Rektorlik
Makamina Onay I¢in Sunulur.

e Rektorliik Onay Verirse Ogretim Elemam Onay
Dogrultusunda Gider Gelir. Goreve Geldiginde
Otobiis ve Konaklama Faturalarini Muhasebeye
Tedim Eder.

e Gidis Doniis Tutar;, Konaklama vb. Odemeler Mali
Isler Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, Tutar
Ilgilinin Hesabina Y atir1lir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGEL ERI

Personel Gostergesi

Yolluklara Ayrilan Biitgeden Y ararlanan Kisi Sayist
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C Yolluk-Yevmiyelerin Odenmesi Siirecini BaD

A 4

Ogretim Elemam Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere Katilmak Igin
Boliim Bagkanlhigina Bagvuruda Bulunur.

Taep Bolim
Baskanliginca
Uygun
Goriilda mii?

Boliim Baskanligi Ogretim Elemanin Talebini Uygun Buldu ise Okul
Midirligiine (Yonetim Kuruluna) Sunar.

TadepMYO
Yonetim
Kurulunca Uygun
Goriildi

l E

Yonetim Kurulunca Uygun Goriilen Talep Rektorlik Makamima Onaya Sunulur.

H
iSLEM
SONU

Rektorlilk Makaminca Onaylandiktan Sonra Goreve Gidilir.

Talep Rektorlik
Makamina
Onaylandi mi?

v

Dontiste Y ol culuk-K onaklama Muhasebe Gorevlisi
Biletleri Muhasebeye Teslim Edilir. Hesaplamalar1 Y apar.

A 4

A 4

ISLEM <« Hesaplanan Tutar Ilgili Kisinin
SONU Hesabina Havale Edilir.




