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SUREC ADI

Ek Des Ucretlerinin OdenmesiSiireci

SUREC TARIHI

Doénemicinde Her Ayn Birinci Haftas

SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Miidiirii, Yiiksekokul Seékreteri,Bolim
Bagkan ve Muemet

SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSI

Yiiksekokul Midiiri, Yiuksekokul Sekreteri, Bolim
Baskan ve Muemet

UST SURECI

Doénemicinde Her Ayn Birinci Haftasnda Yaplir.

SURECIN AMACI

Personeh Ucretlerinin ZamanndaOdenmesi

SURECIN SINIRLARI

Donemiginde Her Ay

SURECIN ADIMLARI

e Boluim Bakanlari Ders Gorevlendirmderini,
Ders Pragramlarim ve Sinav Pr@ramlarin
TamamadiktanSonraF1'ler Olwsturur.

e Fller Tamamladktan Sonra FZleri Sistan
Otomatk Olarak Hesapliyor. Bolim Bagkan
Raporlu ve izinli Pesondi Her Hafta
Gonderdkten SnraF2leri Olusturur.

e Tahakkuk Birosundaki Mteme Kendi
Sisteminden Girerek KBSOrtamndan Olutur
Butonunu Tklayarak Excel Tabosu Yaplir.

o KBS Kontroller Yapldiktan $rnra Hesaplama
Yapilir. Bordro Dokiimii, Barka Listesi ve
F2lerile Birlikte Ciktilar: Alinir.

o Yiksekokul Sé&reteri ve YiksekokulMidiirii
Imza onayladiktan sonra SGDB’na gonderilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGEL ERI
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< Ek DersSiir ecini Baslat >

Yonetim KurulunénEk De's Ucretierinin Odenebilmesi¢in Karar Almnir.

Yonetim Kurulu Karar1 ve DersGoreviendirmelei Rekbrliik Onayina
Sunulur.

|

Ek Das Odemeleri I¢in Dosya Hamlanir. Igeriginde Akadenik
Takvim, Yonetim Kurdu Karari, Rekbrliik Onay, F1 Formar1 Bulunur.
DosyaSGBD Gonderilir.

v

Ek De's Ucretlerinin Yapilabilmesiigin Ek Derslerinyapildig: Ay, Giin ve
Saat GosterenCizelgeHazrlanr.

v

E-Biitceden OdenekKontrolii Yapilir.

A

SGBD danHarcama
Yetkisi Beklenir.

Odenek
Var mi?

Uc¢ AdetOEB dizenlenir.

v

OEB ile ilgili Kontrol ve Onaylar Yaprilir.

|

iki Adet OEB ve Ek Ders Evrakt1 Asil Olarak Dizenlerir ve Evrak
SGBD gonderilir.

A\ 4
Bir Adet OEB, Ek Da's Evraklatnn Fotokopisi Birim Arsivi i¢in Dosyalanr.

iSLEM
SONU




