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SUREC ADI PersoneMaas Odeme Islemleri Siireci
SUREC TARIHI Her Ay ilk Haftas
SﬁRECiN SORUMLULAR] Y iiksekokul Miidiird, Yiiksekokul Sekreteri ve

Mutemet

SUREC ORGANIZASYON ILISKISI

Y iiksekokul Midiiri, Yiksekokul Se&kreteri ve
Mutemet

UST SURECI

Her Ayin ilk Haftas

SURECIN AMACI

Maaslarin ZamanndaOdenmes

SURECIN SINIRLARI

Her Ayin 1-12 Giinleri Araanda

SURECIN ADIMLARI

e MaaslarYapmakicin ilk Once O Aya Ait
Degisiklikler Sayt 2000igirilir, Kontrollerden
Sonra Hesapatlir.

e Dogrulugunu Kontrol Edilir. Eger Dogru
Iselkiser AdetCikti Alinur.

e EvraklarYiiksekokul Sekreteri@Yiiksekokul
Miidiiriine Imzdatilir.

e imzadanSonraGerekli Diizenlemeler
Yapilarak SGDB Gonderilir.

e SGDB Kontroller Yapldiktan Soma Dogru ise
EvraklarOdermek Uzere SGDB Kalir.

e O Aya Ait Emekli Kesenekleri Ayin 14den Sora
KPSS demlimp SGK Gonderilir. Birer Ornegini
SGDB' na verilir. Birer Ornegi Dosyayakonur.

SUREC PERFORMANS GOSTERGEL ERI
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PERSONEL MAAS ODEME iS AKIS SEMASI

C Per sonel Maas Odeme Siireci Baslat >

Personel Daire B&anigindanPersonkn DereceKademe-Kidem-
Rapor Atama vb Bilgilere iliskin Evraklar glir.

\ 4

A

Maas Tahakkuk Hazlik islemleri Yapilir.

A 4

PersonelMaas Bilgi Formu FDB Gden Bilgilere Gore Doldurulur.

A 4

Personeh Bilgileri S.U Bilgi islem Sistenmden veS.U Say
2000SistemndenBilgiler Giincellerir, Hesaplamalslemi Yapulur.

\ 4
Bordro Bilgileri Kontrol Edilir.

\ 4

A

HAYIR

Bilgiler Dogru mu?

EVET

Odeme Enri Belgesi Hazrlanir.

\ 4
Odeme Enmi Beged, GeageklestirmeGoreMisi ve Harcama

YetkilisineImzaya Gonderilir.

HAYIR

Imzaland mi?

EVET
Odeme Enri Belgesi ve Ekleri SGBD' ye Teslim Hi.

Odeme Belgderi
Muhasbe
Yetkilisince tam
mi1?

HAYIR

EVET l

SGK danKesenek Bilgi Girisi Yapilir.

\ 4

< ISLEM SONU >




