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SUREC ADI Okula Ait Elektrik Faturasi Odeme Sireci
SUREC TARIHI Her Ay
SURECIN SORUMLULAR] Yiiksekokul Miidiirii, Yiiksekokul Sekreteri ve

Mutemet

SUREC ORGANIZASYON ILISKISI

Yiiksekokul Midiiri, Yiksekokul Se&reteri ve
Mutemet

UST SURECI

Bir Hafta

SURECIN AMACI

Okulun ElektrikUcretlerinin Zamannda Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

08:00-17:00 aas

SURECIN ADIMLARI

e Geden ElektrikFauralar: Oncelikle Okulumuza
Ait Olup Olmadg: Kontrol Edilir.

¢ Gden Fatualarin Fotokopil eri Alinir.

e Faturalarin Karsihgmdaki OdenekVar mi Yok mu
Onun Kontroli Yapilir.

e H.Y.S'denO.E.B Diizenlenir.(3 Ad®

o 0.E.B OnceYiiksekokul Sekretene Snra da
Yiiksekokul Miidiiriine imzalaur.

e 2 Adet O.E.B sine Fauralarin Asillar1 Eklenir ve
S.GD. B Gonderilir.

e 1 AdetO.E.B Birer AdetFaturaFotokopler
Dosyaya Kaldirilir.

e Elektrik Ucretleri SGBD Onaylandiktan Sonra
0.E.B Birer Ornegi ilgili Kuruma Fakslanr.

SUREC PERFORMANS GOSTERGEL ERi
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< Elektrik Faturas Tahakkuk Siirecini Baglat

D

A 4

Gden ElektrikFaurast Tahakkuk Bimmine Verilir.

\ 4

Gden Fatwanin

Fotolkopisi Alinir.

A 4

E-Biitce' denOdenekKontrolii Yapulir.

A

SGBD' derHarcama
Yetkisi Beklenir.

E-Biitce' den U¢ AdetOEB Diizenlenir.

A

y

OEB ile 1lgili Kontrol ve Onaylar Yapurilir.

A

y

OEB iki Suret ElektrikFaturasin Asli Olarak Oizenlenen Evak

SGBD Gonderilir.

A 4

OEB Bir Suret Elektrikraturasi Fotokopisi BirimArsivi I¢in Dosyalanr

\ 4

( ISLEM SONU )




