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SÜREÇ ADI Öğrenci Staj Süreci 

SÜREÇ NO Staj Takvimi 

SÜRECİN SORUMLULARI Staj Komisyonu 

 
SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 

Staj Komisyonu, Öğrenci İşleri, Sağlık Kültür ve 
Spor Daire Başkanlığı 

ÜST SÜRECİ Eğitim Öğretim Süreci 

SÜRECİN AMACI 
Zorunlu Olan Staj Çalışmalarının Tamamlanmasını 
Sağlamak 

 
SÜRECİN SINIRLARI 

Staj Döneminden Önce Öğrencilere Staj Yapmaları 
Gereğinin Duyurulması İle Başlar, Onaylanan Staj 
Yerlerinde Öğrencilerin Stajlarının Değerlendirilmesi 
İle Biter. 

 
SÜRECİN ADIMLARI 

 Öğrencilere Staj Dönemleri Duyurulur. 
 Öğrenciler Staj Yerlerinde Kabul Edildiklerine 

Dair Belgeyi Staj Komisyonuna İletir.  Öğrenciler Stajını Tamamlayarak Staj Dosyasını 
Doldurup Belgeleri İle Birlikte Staj 
Komisyonuna Zamanında Ulaşmasını Sağlar. 

 Staj Komisyonu Öğrenci Staj Dosyasını ve Staj 
Değerlendirme Formunu Değerlendirerek 
Sonuçları Öğrencilere Duyurulur. 

 
SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

      Personel Göstergesi 

Staj Yapan Öğrenci Sayıları İle Stajları Kabul Edilen 
Öğrenci Sayıları 
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            STAJ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
Staj Sürecini Başlat 

 
 
 
Staj İçin Uygun Kurum/Şirket Bul 

 
 
 

Öğrenci İşlerinden Staj Başvuru Formunu (2 nüsha), Aile Sağlık Yardımı 
Sorgulama Belgesini (1 nüsha) Al ve Gerekli Yerleri Doldur 

 
 
 

                  Başvuru Formunu Müdür Yardımcısına İmzalat 
 
 
 

Staj Başvuru Formu İle Stajını Yapmak İstediğin Kurum/Şirkete Başvur 
 

 

 

 
 

Staj Başvurun 
Kabul Edildi mi? 

HAYIR 

 

 

 

EVET 

 

Staj Başvuru Formu İle Bölüm Staj Komisyonuna Başvur 
 
 

 

 

 

Staj Yerin ve 
Staj Tarihlerin 

Uygun Görüldü 
mü? 

 

 

 

 

 

EVET 

HAYIR 

 

Staj Başvuru Formunu Bölüm Staj Komisyonuna İmzalat 
 
 

Staj Başvuru Formu (2 nüsha), Aile Sağlık Yardımı Sorgulama 
Belgesi, SGK Sağlık Provizyon Belgesi, 3 Adet Fotoğraf ve Nüfus 

Cüzdanının Fotokopisi İle Bölüm Sekreterliğine Başvur 
 

(BU İŞLEMLER STAJIN BAŞLANGIÇ TARİHİNDEN EN AZ 
30 GÜN ÖNCE TAMAMLANMALIDIR) 

 
 

 
Staj Evraklarını (Staj Dosyası, Staj Değerlendirme Formu, Staj 

Devam Çizelgesi) Bölüm Sekreterliğinden Al 



 

 

ÖĞRENCİ STAJ SÜRECİ VE 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Doküman No ÖSJ-SŞ-16 

Yayın Tarihi 02.01.2018 

Revizyon No 00 

Revizyon 
Tarihi 

 
 

 
 

 

 

Staj Başlangıç Tarihinde Staj 
Evraklarıyla Birlikte Staj Yapacağın 

Kurum/Şirkete Git ve Staja Başla 

 
 
 

Staj Döneminde Yaptığın Çalışmaları Düzenli Olarak Staj Dosyasına Yaz 
 
 

Staj Sonunda Staj Dosyasını, Staj Devam Çizelgesini ve 
Staj Değerlendirme Formunu Kurum/Şirket Yetkilisine 

Onaylat 
(STAJ DEĞERLENDİRME FORMU ÖĞRENCİDEN GİZLİ 
BİR ŞEKİLDE DOLDURULMALI VE KAPALI BİR ZARF 

İÇERİSİNDE OLMALIDIR) 
 
 
 
 
 

Staj Dosyasını ve Staj Evraklarını Bölüm Staj Komisyonuna Teslim Et 

 

 

 

 

 

Staj Değerlendirme 
Formunu Bölüm Staj 

Komisyonuna 
Teslim Ettin mi? 

 

HAYIR 

 

 

 

Kurum/Şirket Posta 
Yolu İle Gönderecek 

 

EVET 

 

 

 

 

Bölüm Staj Komisyonu Tarafından Staj Dosyasının ve Staj 
Evraklarının Kontrolü 

 

 

 

 

 

 
Staj Geçersiz    
Sayılır 

RED                                                        EKSİK 
STAJ 

SONUCU 

 

Eksikleri Verilen 
Sürede Tamamla 

 

 

 

 

KABUL 
 

 

Staj 
Başarılı 


