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SÜREÇ ADI Telafi Ders Süreci 

SÜREÇ TARİHİ 
 
  İhtiyaç halinde 
 

 

SÜRECİN SORUMLULARI Bölüm Başkanlığı, Yüksekokul Müdürü 

 
SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 

Öğretim elemanı, Bölüm Başkanlığı, Yüksekokul Yazı 
İşleri, Yüksekokul Müdürü 

ÜST SÜRECİ  Bölüm Başkanlığı, Yüksekokul Müdürü 

SÜRECİN AMACI 

Telafisi yapılacak derslerin tarih, saat ve yeri 
belirlenerek uygun görülen görüşün öğretim 
elemanına ve öğrencilere duyurulması 
Hazırlanan telafi programının yerinde ve zamanında 
yapılması Bölüm Başkanlığınca kontrol edilmesi Telafi 
programı geçici görev, sevk, rapor, izin vb. 
mazeretlerin bitiminden itibaren yerine getirilmesinin 
sağlanması  

 
SÜRECİN SINIRLARI  

SÜRECİN ADIMLARI 

 Mazereti bulunan öğretim elemanı tarafından 
telafi yapacağı ders için bağlı bulunduğu 
Bölüm Başkanlığından ders telafi formu alınır  Dersin telafi edileceği tarih, saat ve yer 
belirlenir ve doldurulup imzalanan form Bölüm 
Başkanlığına teslim edilir  Telafi yapılacak ders için uygun görülen 
görüşün öğretim elemanına ve öğrencilere 
duyurulması  Hazırlanan telafi programının yerinde ve 
zamanında yapılması Bölüm Başkanlığınca 
kontrol edilir  Hazırlanan programa göre dersin telafisi yapılır 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
 

 



 

 

TELAFİ DERS SÜRECİ VE 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Doküman No TDR-SŞ-22 

Yayın Tarihi 02.01.2018 

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi  
 

  

 

                                  TELAFİ DERS İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
  Telafi Ders Sürecini Başlat 
 

 
 
 

Telafi Yapacak Öğretim Elemanı Bölüm Başkanlığından Mazereti 
Nedeniyle ders telafi formunu alır 

 

 

 

 

 

 

 

İşlem Sonu 

 

HAYIR 
Tarih, saat ve yer 

belirterek form doldurulup 
imzalanarak bölüm 

başkanlığına teslim edildi 
mi? 

 

 
 
 

EVET 

 

Telafi Formu Bölüm Başkanlığınca incelenir. Diğer Dersleri ve 

Programları etkileyip etkilemediği kontrol edilir 
 

 

 

 

 

 

İşlem Sonu 

HAYIR 
 

 
 

Telafi Programı Uygunsa 
imzalanarak Yüksekokul 
Yazı işlerine gönderildi 

mi? 
 
 

 

EVET 
 

Telafi Programı Yüksekokul Yönetim Kurulunda Görüşülerek 
Karara Bağlanır 

 

 

 

 

 

 
İşlem Sonu 

HAYIR Kararın Bildirildiği 
tahakkuk birimine bil 

örneği ili bölüm 
başkanlığına gönderilir 

 
 

 

 

EVET 

 
 

Telafisi yapılacak Ders İlgili öğretim elemanı ve öğrencilere 
duyurulur 
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Telafi Programı Mazeretin 
Bitiminden itibaren yerine 
getirilir 

Telafi Programının 
Bölüm Başkanlığınca 
Kontrol Edilir. 

 
 
 
 

 
Telafi dersi haftalık 
normal öğretim 20, 

ikinci öğretim de 10 saat 

ücret ödenir 

Telafi Programı Bölüm 
Başkanlığı Tarafından Bölüm 
Sayfasından Girişi Yapılır 

 
 
 
 

İşlem Sonu 


