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Revizyon Tarihi

SUREC ADI idari Personelin Terfi islemleri Siiresi
SUREC TARIHI Terfi zamani
SURECIN SORUMLULARI Yiiksekokul Miidiirii, Yiiksekokul Sekreteri, Personel Isleri

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Yiiksekokul Sekreteri, Y iiksekokul Miidiiri, Personel
Isleri, Rektorliik

UST SURECI

Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI

Idari Personelin Terfi islemlerini Zamamnda Y apmak,

SURECIN SINIRLARI

Idari Personelin Terfi Onayini Personel Islerinde Calisan
Idari Personelin  Yazmas1 1Ile Baslar, Yiiksekokul
Midirinin Onayindan Sonra Ilgiliye Tebligi ile Sona
Erer.

SUREC ADIMLARI

e idari Persondin Terfi Tarihi Geldigi Zaman
Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiiriine
Teklifte Bulunur.

o Teklif Yazisi Personel Islerinde Gorevli Personel
Tarafindan Y azilir.

o Teklif Yiiksekokul Miidiiriince Onaylanir.

e Onay Sureti Ilgiliye Teblig Edilir.

Onay Suretinin Bir Niishast Maasa Y ansitilmak
Uzere Muhasebe Birimine Verilir.

e Onay Suretinin Bir Sureti Rektorliik Personel
Daire Baskanligina Gonderilir.

o Terfi Onayt MYO Personel Sicil Defterine
Islenir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGEL ERI

Performans Gostergesi

Terfi Onay Alinan Personel Sayist
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idari Persond Terfi Siirecini Baslat

Idari Personelin Terfi Tarihi Geldigi Zaman Y iiksekokul
Sekreteri Yiiksekokul Miidiiriine Teklifte Bulunur.

A 4

Teklif Yazis1 Persone Isleri Birimince Y azilir.

Terfi
Ettirilmez

Terfi Ettirilmez

Bir Yillik Siireyi Doldurdu mu?

Olumsuz Sicil Almig mi1?

Hayir

}

Yiiksekokul Midiirii Terfiyi Onaylar.

A 4

Personel Isleri ilgiliye Teblig Eder. Onaym Bir Suretini Verir.

\ 4

Onayin Bir Sureti Maas i¢in Muhasebeye Verir.

A 4

Personel Isleri Onayin Bir Suretini Personel D.Bs. Gonderir.

\ 4

Onay Personel Sicil Defterine Islenir.

y
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