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SUREC ADI idari Personel izin Alma Siireci
SUREC TARIHI Ihtiyac halinde
SURECIN SORUMLULARI Y iiksekokul Miidiirii, Y iiksekokul Sekreteri,

SUREC ORGANIZASYON iL iSKiSi

Idari Personel, Personel isleri, Boliim Baskanlig,
Y tiksekokul Miidirlagii

UST SURECIH Y 5netim isletim Sistemi
SURECIN AMACI Medlek Y iiksekokulu Idari Personelin izinlerini

Y 6netmek

SURECIN SINIRLARI

Idari personelin izin Formunu Doldurmasi ile baslar,
izinisteginin reddi veya onaylanmasi ile son bulur.

SURECIN ADIMLARI

e ilgili kisi izinisteginde bulunur.

Istesi dogrultusunda personel islerince izin
formu doldurulup yiiksekokul —sekreterince
sunulur

Yiiksekokul sekreteri izni uygun gormezse
reddeder, uygun goriirse okul midiirliigiine
gonderilir

Midiir izin istegini uygun gormezse reddeder,
uygun goriirse onaylar

Onay formunun bir sureti ilgili personele verilir
Onay suretinin  bir sureti ilgilinin  sahsi
dosyasinda saklanmr

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Sayisi,
Ortalamaizin Siiresi
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IDARI PERSONEL iZIN ALMA iS AKIS SEMASI

< izin Alma islemini Baslat )

Tlgili Mazeret/Y1llik izin Almak I¢in Basvuruda Bulunur

v

MY O Persond Isleri ilgili Kisi Adina Y1llik izin Formu
Diizenler. izin Formunu Y iiksekokul Sekreterine Gonderir.

Hayir

Izin istegi

Yiiksekokul
Sekreterince

izin istegi Ret Edilir.

Uygun Goriildi
mii?

Izin Istegi Yiiksekokul Miidiirineiletilir

Hayir izin istegi

izinistegi Ret Edilir.

Yiiksekokul
Midiiriince Uygun

Gorilda mi?

1zin Formu Yiiksekokul Miidiirligiince Onaylanr.

izin Formunun Bir Sureti Tigiliye Verilir.

v
1zin Formunun Bir Sureti Tlgilinin Sahsi Dosyasina
Konulur.
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ISLEM SONU




