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SUREC ADI Akademik Personel izin Alma Siireci
SUREC TARIHI Ihtiyag halinde
SﬁRECiN SORUMLULARI Y iiksekokul Mudiiri, Yiksekokul Sekreteri, Bolim

Bagskar

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Ogretim Eleman, Personel Isleri, Boliim Baskanligs,
Y tiksekokul Miidirlagii

UST SURECIH Y Snetim Isletim Siireci
SﬁRECiN AMACI Meslek Y iiksekokulu Akademik Personelin izinlerini

Y 6netmek

SURECIN SINIRLARI

Akademik Personelinizin formunu doldurmast ile
baslar, izin isteginin reddi veya onaylanmasi ile son
bulur

SURECIN ADIMLARI

e ilgili kisi izinisteginde bulunur.

e istesi dogrultuda personel islerince izin formu
doldurulup bslim bagkanligina sunulur.

e Bolim bagkan izni uygun gormezse reddeder,
uygun goriirse okul midiirliigiine gonderilir.

e Midir izin istegini uygun gérmezse reddeder,
uygun goriirse onaylar.
Onay formunun bir sureti ilgili personele verilir.

e Onay suretinin bir sureti ilgili sahs dosyasinda
saklanir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yillik izin Kullanan Personel Sayisi,
Ortalamaizin Siiresi
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< izin Alma islemini Baslat )

izin isteginde bulunan personelinizin durumu
Kontrol edilir.

y

Hayir I1gili personele bilgi
Verilir

Evet

Izin formu doldurulur ve ¢iktist alinr

v

izinformuilgili personele verilir.

Form Bolim Baskan ve
Y iiksekokul Miidiirii tarafindan imzalanir.

A\ 4
1zin formu giden evrak defterine kayit edilir.

A

izin formu Personel Daire Bagkan veilgili Rektér

yardimeisi tarafindan onaylanmak iizere Personel
Daire Bagkanligina gonderir

( ISLEM SONU )




