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SUREC ADI Akademik-idari Personel Mazeret {zni Alma Siireci
SUREC TARIHI htiyag halinde

Akademik-Idari Personel

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Okul Miidiirii, Yiiksek Okul Sekreteri, Y az: Isleri,
Akademik-idari Personel

UST SURECI Y 6netim isletim Sireci
SURECiN AMACI Meslek Y iiksekokulu Akademik-Idari

Persondinizinleri Y 6netmek

SURECIN SINIRLARI

Akademik-Idari Personelin 1zin Formunu Doldurmast
ile Baslar, izin isteginin Reddi veya Onaylanmamasi ile
Son Bulur.

SURECIN ADIMLARI

e Yazi islerineizin igin bagvuran personelinizin

e Durumu kontrol edilir.

e izin formu doldurulur ve ¢iktist alinir

e izinformuilgili personeleimzalatilir

o Akademik personelinizin formu Boliim Baskan ve
Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan; idari Personel
izin formu Yiksekokul Sekreteri ve Yiiksekokulu
Midiirti tarafindan imzal anir.

e izinformu giden evrak defterine kayit edilir

e izin formu Personel Daire Baskam ve Ilgili Rektor
Yardimcisi tarafindan onaylanmak {izere Personel
Daire Bagkanligina gonderilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Mazeret izni Kullanan Personel Sayisi,
Ortalama izin Siiresi,
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v
izin isteginde Bulunan Personelin izin Durumu

Kontrol Edilir.

Hayir
Tlgili Personele
Bilgi Verilir.

Evet

Izin formu doldurulur ve ¢iktist alinr.

I

izinformuilgili personeleimzalatilir.

\4

izin isteyen personel;

Y uiksekokul Mudiiri tarafindan;

Y iiksekokul Mudiirii tarafindan imzal anir.

1-Akademik personel ise form Bslim Baskan ve

2-Idari personel ise forum Y iiksekokul Sekreteri ve
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izin formu giden evrak defterine kayit edilir.

Daire Bagkanligina gonderilir.

izin formu Personel Daire Baskan veilgili Rektor
yardimeisi tarafindan onaylanmak iizere Personel
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