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AMAC

Bu talimatin amaci, Cihanbeyli Meslek Yiiksekokulu Kiitiiphanesinde, Universitemiz
Kiitiiphane Yonergesine gore uyulmasi gereken kurallar1 ve talimatlar1 agiklamaktir.

KAPSAM
Bu talimat Cihanbeyli Meslek Yiiksekokulu’nda hizmet veren kiitliphaneyi kapsamaktadir.

SORUMLULUK

Bu talimatin hazirlanmasindan Kalite Yonetim Temsilcisi uygulanmasindan kiitiiphane
memuru sorumludur.

YARARLANMA KURALLARI

1- Kiitiiphaneye pet sise su disinda her tiirlii yiyecek ve igecek getirilmesi, sigara i¢ilmesi
yasaktir.

2- Kullanicilar yanlarinda bulunan esyalari korumakla yiikiimliidiirler. Kaybolan esyalardan
kiitiiphane personeli sorumlu tutulamaz.

3- Cep telefonlart kiitiiphane iginde kesinlikle sessiz konumda tutulmali ve telefonla
konusulmamali, goriismeler salon disinda yapilmalidir.

4- Hicbir yayin islem yapilmadan kiitiiphane disina ¢ikarilamaz. Izinsiz yayin ¢ikarmaya
tesebbiis edenler hakkinda yasal iglem yapilir.

5- Sessiz olunmali ve Kkiitliphane igerisinde baskalarin1 rahatsiz edecek davranislardan
kaginilmali.

6- Okuyucular kiitiiphane personeline ait araglar izinsiz kullanamazlar ve kiitiiphane i¢indeki
ara¢ ve malzemelerin yerini degistiremezler.

7- Kiitiiphane c¢ikisinda eldeki canta ve kitaplarin istenildiginde kontrol masasindaki
gorevliye gosterilmesi gerekir.

8- Kiitiiphanede, yazilmig uyarilara ve kurallara uyulup uyulmadigi, kiitiiphane personelinin
takip ve sorumlulugundadir.

9- Kullanicilar kiitiiphane talimatlarina uymakla zorunludur.

10-Kiitiiphane gorevlisi, kiitliphane icinde meydana gelmesi olasi disiplinsiz davranislarda,
kitap ve kiitiiphane kaynaklarma yonelik yipratici uygulamalarda ilgili kisiler hakkinda tutanak
tutar. Bu durumda kullanicilarin kiitiiphane kullanim haklar kisitlanabilir.

ILiSIK KESME

1- Ogrenciler, mezuniyetlerinde veya herhangi bir nedenle okulla ilisiklerinin kesilmesi
durumunda 6diing aldiklar kitaplar1 iade ederek Meslek Yiiksekokulu Kiitiiphanesinden “iligigi
yoktur” onay1 almak zorundadir.

2- Emekli olan, bagka bir kuruma naklen giden, istifa nedeniyle ayrilan ya da gorevlendirme
veya askerlik nedeniyle belli bir siire Universiteden uzaklasan personel, ddiing aldig1 yayinlar iade
ederek Meslek Yiiksekokulu Kiitiiphanesinden “ilisigi yoktur” onay1 almak zorundadir.
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1- Meslek Yiiksekokulu Ogrencileri, Idari ve Akademik Personeli disindaki kisiler ddiing
kitap alamazlar.

2- Universite kimlik kart1 olmayan kullanicilar 6diing alma hizmetinden yararlanamazlar.

3- Danisma kaynaklari, siireli yayinlar, basili tezler, yazma ve basma nadir eserler, rezerv
kitaplar 6diing verilmez.

4- Uzerinde iade siiresi gegmis kitap bulunan okuyuculara, iizerindeki kitap teslim
edilmedikge 6diing kitap verilmez.

IDARI PERSONEL: 15 GUN SURE iLE 3 KiTAP ALABILIiR
AKADEMIK PERSONEL: 30 GUN SURE iLE 10 KiTAP ALABILIR
OGRENCILER: 15 GUN SURE iLE 2 KiTAP ALABILIiR

UZATMA VE GERi CAGIRMA

1- Okuyucular 6diing aldiklar1 kitaplart bir kez, en ¢ok ayn siire ile uzatma hakkina
sahiptirler.

2- Okuyucu iizerinde bulunan kitaplar, baskasinin ihtiyag¢ belirtmesi durumunda uzatilmaz.

3- Kiitiiphane gerekli gordiigli hallerde, iade tarihini beklemeksizin, yaymi geri cagirma
hakkina sahiptir.

KAYIP VE ZARAR GORMUS YAYINLAR

1- Okuyucular 6diing aldiklar1 kitaplar1 korumak ve zarar vermemekle yiikiimliidiirler.

2- Kaybedilen kitaplardan baskis1 mevcut olanlar i¢in ayni baskisi istenir, eger ayn1 yaymin
ayni1 baskis1 bulunamiyorsa {ist baskis1 kabul edilir, alt baskilar kabul edilmez.

3- Zarar gdrmiis ve yipranmus kitaplara Selguk Universitesi Kiitiiphane Yonergesine gore
kayip yayin islemi uygulanir.

ILGILi DOKUMAN

Kiitiiphane Kayit Defteri




