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AMAÇ     
 
Bu talimatın amacı, Cihanbeyli Meslek Yüksekokulu’nda bulunan atölyede uygulanacak iş güvenliği 

kurallarını belirlenmektir. 
 
KAPSAM   
 
Bu talimat, Cihanbeyli Meslek Yüksekokulu atölyesini kapsar. 
 
SORUMLULUK 
 
Bu talimatın hazırlanmasından Kalite Yönetim Temsilcisi ve uygulanmasından Atölye Görevlileri 

sorumludur. 
 
UYGULAMA 
 
A- Genel Güvenlik 
 
1. İş haricinde ve izinsiz hiçbir makine çalıştırılmamalı, şüpheli konular daima yetkiliye sorulmalıdır.  
2. İş için en uygun takımlar kullanılmalıdır. 
3. Yıpranmış ve körleşmiş takımlar hemen değiştirilmelidir. 
4. Kullanılmayan takım ve malzemeler makinelerin ve iş masasının üzerinde bırakılmamalıdır. 
5. Atölye içi, makineler ve çevreleri her zaman temiz ve düzenli tutulmalıdır. 
6. Tezgâh çalışırken başından uzaklaşılmalıdır. 
7. Basınçlı hava doğrudan ne kendimize nede başkasına tutulmamalıdır. Basınçlı hava tehlikelidir ve 

öldürücü olabilir. 
 
B- Kişi Güvenliği 
 
1. Küçük bile olsa her olay derhal yetkiliye bildirilmelidir. 
2. Koruyucu gözlük ve şapka takılmalı, koruyucu ayakkabı giyilmelidir. 
3. İş başında mutlaka iş elbiseleri giyilmeli ve düğmeleri ilikli olmalıdır. 
4. Gömleklerin kolları ya ilikli olmalı ya da kıvrılmalıdır. 
5. Tezgâh çalıştırılmadan önce bütün koruyucuların yerlerinde ve iş görebilecek durumda olmaları 

sağlanmalıdır. 
6. Tezgâh çalıştırılmadan önce, tezgâhın ve çevresinin temizlik kontrolü yapılmalıdır. 
7. Keskin kenarlı parçalara, çapak ve pürüzlere dikkat edilmelidir. Bitmiş iş parçaları çapaklı ve keskin 

kenarlı bırakılmamalıdır. 
8. Her zaman uygun anahtar kullanılmalıdır. Ağzı bozuk anahtar ve takım kullanılmamalıdır. 
9. Çekiç başlarının gevşek olmamasına dikkat edilmelidir. 
10. Bir parça taşınırken ve kaldırılırken güvenlik önlemleri dikkate alınmalıdır. 
11. Çalışırken parmaklarda yüzük, kolda saat bulundurulmamalıdır. 
12. İş elbiselerinin ceplerinde keskin ve sivri uçlu takım bulundurulmamalıdır. 
13. Tezgâhın çalışması tamamen durmadan koruyucular kesinlikle açılmamalıdır. 
14. Tezgâhın kesme sıvısında el yıkanmamalı veya yabancı madde atılmamalıdır. Aksi halde sıvı 

kirlenmiş ve özelliği bozulmuş olur. 
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15. Makineler temizlenirken ve oluşan talaşlar atılırken fırça ve diğer temizlik aparatları 
kullanılmalıdır. 

16. Ağır parçalar tek başına elle kaldırılmamalıdır. Ya kaldırma aracı kullanmalı ya da yardım 
istenmelidir. 

17. Eğe ve benzeri takımlar, sapsız olarak kesinlikle kullanılmamalıdır. 
18. Çalışan tezgâhın üzerine gereğinden fazla eğilmemeli ve tezgâha dayanılmamalıdır. 
19. Atölyede çalışırken ilk olarak iş güvenliği kuralları düşünülmeli, çalışılan işin niteliğine göre iş 

güvenliği tedbirleri araştırılarak önlem alınmalıdır. 


